L@ REGISTRO DE FACTURAS DSN Fecha: 07/06/2024

ARIBA BUSINESS NETWORK Version: 2.00

REGISTRO DE FACTURAS DSN

Para el registro de las facturas debe estar previamente dado de alta como proveedor, luego debe
seguir los pasos detallados en el instructivo.

1. ACTIVIDADES

1.1. Ingreso al Pedido de compra en Ariba

Opciones:
1.1.1. Se puede ingresar desde la plataforma Sap Business Network Supplier registrando el
USER Y PASSWORD.

« O 5 hitps:/fsenace.anbacom/Sourcing.av TISSS5000 faw tawh=rQawssk=nLiY ddard=1 o 3 A O Goom o wm g e 9

ET7 Anina Proposals and Questionnalres + E @

5

SAP Ariba

Unlock additional benefits

Inicio de sesion de proveedor

Mombre de usueno ‘

Contrasefia

Inlcio de seaidn

Ha olvidado & nombre de ussario o ls contrasefa

‘ Mis infarmacion

=
(]
E

&IT¥ Ariba Proposals and Questionnaires ~  Cuenta Standard MODO DE PRUEHA 5 ®

‘_% SAP Business Netwark Discovery
UsILS

Ariba Contrac

Eventos

vy — i 1 Yo de seetin MostrarCoultar columnas

buscar la orden de compra.

G & muanbacom/dashbos

E~ 7 Business Network v  Cuenta Standard | Obtener coente Enerprice [ T  IEEEER ¢ Q @i
>

Pigina deinicio  Activacion  Discovery v Panel de trabajo Cumplimiento v Pagos v Mis v Crear v

1.1.2. Ingresar desde la NOTIFICACION POR CORREO. Para poder recibir las notificaciones
de pedidos y registrar la factura en Ariba DSN, el proveedor debe estar registrado
previamente en ARIBA.

Recibira un correo electrénico con la notificacion de la orden de compra y debe dar
click en Procesar Pedido.

—
—
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Universi
Ak~ docst sezmido be the o cr gf this me=sags
2, \ Universidad San Ignacio de Loyola $.A. - TEST\ <order ler-prod@ p.ariba.com= s>

(Dviames. 22 da marzo da 2024 150133
[ Ver las imaganss

= 5100000

Universidad San Ignacio de Loyola S.A. - TEST

Hay un nuevo pedido de compra de Universidad San Ignacio
de Loyola S.A. - TEST esperando su respuesta en SAP
Business Network.
Hota, BROWARD COLLEGE-TEST

Business Network.

Para acceder al pedido de compra, haga clic en Procesar pedido para ver la informacion
detallada

Haga clic en Procesar pedido para iniciar sesion

Conteste a este correo electronico para enviar un mensaje a su cliente.

1.1.3. Registrar usuario y password
E':;V Business Network

Inicio de sesion de proveedor

Su empresa BROWARD COLLEGE-TEST ya esta registrada.

Si no tene una cuenta de wsuarks, Solicite una aha

test-broward @yopmail.com|

dad San Ignacio de Loyola S.A. - TEST ha cambiado el pedido de compra 5100000009 enviado a EROW...

Inicio de sesién de proveedor

Su empresa BROWARD COLLEGE-TEST ya estd registrada.

Sl no tene una cuenta de wsuario, aolicze une ahora

Ha olvidado
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1.1.4. Ingresara directo a la orden de compra

E’. ¥ Business Network . Cucnta Standard W OF PRUCEA

]Ped:do de compra: 5100000009 1

Crear confimacién de pedide Crear swiso de expediciin Credt fctira
Dietaltes cel pedids Histarico de pedidos

Desde:

Clierte
UNIVERSIDAD SAN IGNACIO DE LOVOLA SRL
% tana =51, Uy

It S Cazarde fa

Informaciin de contacto
Direccidn del proveedor

BROWARD COLLEGE
FORT LAUDERDALE

=
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1.2. CONFIRMACION DE ATENCION DE PEDIDO DE COMPRA:

Es necesario realizar la confirmacion para registrar la factura.

E’ Businass Network Cucnta Standard N0 OF PRRITRA
Crear confirmacion de pedide w Crear aviso de expedicidn Crear factura w
Dietalie= clel pedidn iz de pedidos

[ SAN IGNACIO DE LOYOLA SRL
= =50, U Casar

0. San Catar g fa

Informackin de contacto
Direocin del praveedor
BROWARD COLLEGE
FORT LAUDERDALE

=

1.2.1.  Seleccionar Crear confirmacién de pedido y confirmar

[FY:¥ Business Network Cuenta Standard MODO DE FRUEBA

Pedido de compra: 5100000008

Craar confirmacidn de pedido = Crear avizo de expedicion Crear factura »

Contirmar pedido ccn'.ple't?lm I|

Actualizar articulos en fines™ de pedidos

Confinemar ol padide complete

Hechazar ol pedioe completo

Desda: Para:
Cliente BROWARD COLLEGE-TEST
UNIVERSIDAD SAN IGNACIO DE LOYOLA SRL FORT LAUDERDALE
Aw, La Fontana 550, Urb. San Cezarde la florida, FL 33301
La Malina Estados U
15024 Teldfano:
. Fax:
Perl Correo electronico: test-broward @ycpmail.com

Telefono; +51 () (511) 3171000
Fax.

Condiciones de pago '

Informacion de contacto
Direccién del provesdor
BROWARD COLLEGE
FORT LAUDERDALE

Referencia de proveedor: se debe digitar hasta 10 cédigos alfanuméricos, este dato es un

codigo de seguimiento para el proveedor.
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Confirmar pedido
completo

1.2.2.

¥ Cabecera de confirmacién de pedido

5100000002

- registrar referncia
Univarsidad San Ignacio de Loyola S.A. - TEST )

q-'r"'n!n'\r:.’ de provesdor | |

Informacién de expedicisn y de impuestos Fecha de expedicin y leche de entregs

* indica campo necesans

deba el la mizma facha
Facha estimads
e enped

da de entregz

Lineas de factura

El pedido de ejemplo cuenta con tres posiciones y se esta confirmando las tres.

Debe dar clic en SIGUENTE y ENVIAR.

Lineas de factura

Numerc de linea
10

30

N® de pieza/Descripcion N°de pieza de cliente Tipo Cant. {Unidzd) Fecha para la gue se requiene Precio por unidad Subtotzsl
Kooo 13000129 Material 1,000 (UN) 500.000,00 PEN 500.000,00
2EN
SERVICIO CAPACITAC. GESTION PRESUPUESTAL
Estado del pedido actual:
1,000 Confirmado tal cual [Fechz estimads de expedicidn 1ar 2024, Fechs e da de entrega: 22 mar 2024)
El precio Incluya GV 13900129 Material 1.000 (UN) 22 mar 2024 500.007,00 PEN 500.0

SERVICIO CAPACITAC. GESTION PRESUPUESTAL
Estado del pedido actual

1,000 Confirmado tal cual [Fecha

on: 22 mar

: Fecha estimads de entrega: 22 mar 2024)

El precio incluys IGY 13000129 Materal 1.000 (UN] 22 mar 2024 500.000.00

PEN

SERVICIO CAPACITAC. GESTION PRESL

Estado del pedido actual:

1,000 Confirmada tal cual |

22 ma

5 de expediciin = de enirega: 22 mar 2024)

Salir
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Lineas de factura

numero de linea h® de piezalDescrpoidn W= de plezz de cliente Tipo Cant. (Unidad) Fecha para La oue se raqulers Precio par unidad Subtotal
o K000 12000129 Materisl 1,000 (UN) 22 mar 2024 500.000,00 PFEN 500.000.00
PEN

SERVICIO CAPACITAC. GESTION PRESUPUESTAL
Estade del pedido actual:

1,000 Confirmada tal cual (Fo

cidn: 22 mar 2024; Facha e

== El precio incluye i1GY 13000129 Material 1.000 [UN) 500.000,00 PEN 500.000,00
PEN
SERVICIC CAPACITAC, GESTHIN PRESUPUESTAL
Estado del pedido actual:
1.000 Confirmado tal cusl [Fa ‘2 mar 2024)
% El precio incluye [GY 13000129 M L 000 [UN) ar £00.000,00 PEN
SERVICIO CAPACITAC, GESTION PRESUPUESTAL
Fstado del pedido actua
1,000 Confirmada tal cual |Fe cion: 22 mar 2024; Fecha estimada ntrega: 22 mar 2024)
Antedior m Salir
1.2.3. Al realizar la confirmaciéon de la orden de compra se muestra el Pedido con el
comentario de Confirmado.
ES? Business Neowork Cuenta Standard MO0 DE PRUEBA @

" opcion s# echvara us menle
Pedido de compra: 4100000886 3

de entrada de
(1egistta de ircr

Crear confirmachin de pedido » Craar aviso de expedicidn

Debe mosirar el
e=tada Confirnade

Para:
BROWARD COLLEGE-TEST
IGNACIC DE LOYOLA SRL F E

550, Urb. San Cesarde s

Informacién de contacto
Direccidn del proveedor

BROWARD COLLEGE
FORT LAUDERDALE

1.2.4.  Para salir del pedido solo debe dar click en completado.

1.2.5.  Para hacer el registro el registro de la factura, el bien o servicio debe estar atendido o
entregado, es decir se debe contar la emisién de la HES o MIGO: para revisar ese dato,
en el pedido, se mostrard como Recibido, y en la parte inferior en Documentos
relacionados se mostrara un cddigo, eso quiere decir que la OC ya cuenta con HES o
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MIGO y esta lista para el registro de la factura.
Para: Pedido de compra
ZABALU PAZOS SANDRA JEMNIFER [Recihida)
Avenida Juan Pardo de Zela 678 4100003079
Lince Imparte: 180,00 PEN
18046 Versisn: 2
Lima
Ferli
Teléfono +51 6A1B063 Hacer seguimiento de pedido
Fax:

Gorreo electronico: alondracateringyservicios@gmail.com

ento: Recapcion confirmada
mo: Pedido Local (ZLOC)

1.3. REGISTRO DE COMPROBANTE
ENVIO DE COMPROBANTE: en este paso se realiza el envio del documento de pago.

1.3.1. Ingrese a la opcion pedido > Pedidos de compra:

TTV  Business eowork v

Pégina de inicio

Actrencaon

.9
)
@ 4930 265 i
E Ie

1.3.2. Ubique los pedidos pendientes de facturar o facturados parcialmente:
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v woee @

1.3.3. Seleccione un pedido dando click en el numero de pedido.

L~ ]

1.3.4. Para crear un comprobante, seleccione crear factura y a continuacion elija entre las

opciones disponibles.

Comprobante Detalle

Factura estandar Factura proveedor local

Factura estandar Factura proveedor Extranjero

Factura estandar Recibo por Honorarios proveedor local
Abono en linea Nota de crédito proveedor local
Abono en linea Nota de crédito proveedor extranjero
Nota de cargo articulo en linea Nota de débito proveedor local

Nota de cargo articulo en linea Nota de débito proveedor extranjero

En el ejemplo se va a crear la Factura estandar

[FXYY Business Network Cuonta Standard MODO OF PRUEIA

Pedido de compra: 4100000868

Desde:

Cliente

UNIVERSIDAD SAN IGNACIO DE LOYOLA SRU
Av. La Fontens 550. Urb. San Ceser de by

Condiciones de pago |

Informacién de contacto
Direccién del peoveador

DANILO DIESEL ELR.L

AV, JAVIER PRADO ESTE NRO 312

Pedico de compen

00858
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1.3.5. Coloque los datos de cabecera del comprobante:

¥ Cabecera de la factura

Resumen

Pedido de compra: 4100000858 Subtotal: 2.000,00 PEN
Factura No-* 7

t
total: 2
t

scdeudade:  2.000,00 PEN

253! DANILO DIESEL €1R L -TEST

srabayllo

)
UNIVERSIDAD SAN IGNACIO DE LOYOLA SRL

Factura N°: Coloque el niUmero de comprobante

Fecha de la factura: debe indicar la fecha de emisiéon del Comprobante (fecha indicada en
el comprobante de pago).

DANSLO DIESEL E.LA.L-TEST e UNIVERSIDAD SAN IGMACID DE LOVOLA SAL

carnbay La Maling
P P

. DAMSLO DIESEL EI.A.L-TEST

Factura negociable: Seleccionar si el comprobante debe ser negociable o no negociable.

Indicador | Detalle
Si
No

Comentario
Solo si va a negociar su factura | campo obligatorio
No va a negociar su factura

campo obligatorio

Tipo de documento: Seleccione el tipo de documento

Comprobante Sunat
Factura

Tipo de documento

Factura proveedor local
Factura proveedor Extranjero

Recibo por Honorarios proveedor local

Comprobante no domiciliado
RHE

1.3.6. Agregue los adjuntos requeridos:

Pag. 9 de 29




L@_‘ REGISTRO DE FACTURAS DSN Fecha: 07/06/2024

ARIBA BUSINESS NETWORK Version: 2.00
) e
Lineas de tactura \*i . n O i 1 articulo(s) en linea, 1 Incldols), O Facturadol(s) prevismente &l completa

1.3.7. Utilice el botén agregar a cabecera y seleccione adjunto.

1.3.8. Seleccione un adjunto y luego de click en agregar (revisar el comentario de los tipos de
adjuntos)

*Adjuntos

indos los documenios adjuntos no preds sobrepasa o0 MB

| Selecclonar archlve | Ninguno archwo selec. | Apregar sdjunto

Vea el cuadro N° 1 del anexo

1.3.9. Revise los datos adjuntos, si necesita eliminar o cambiar alguna utilice el box para
seleccionar y de click en suprimir:

“Adjuntos

Nota: De no adjuntar todos los documentos, su comprobante sera rechazado por el area
de contabilidad.

1.3.10. En la linea de factura revise las posiciones que se incluirdn en la facturacion, si
alguna linea no debe ser incluida desmarquela, utilice el botén INCLUIR para deshabilitar
la posicién:
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Lineas de factura

sEM opiones de erticulo en Unaa

GV Acresdor
L inchiiit Tipa i de plera Descripcion
‘E. MATERLAL El proco inchuye 1GY ALL 1N ONE HF PAVILION 12

Datalles de Sy o

determinacion de P Uk

precios

4

ImpLsesan

L
ie linea Suprimir Restablecer impuestos deade pedid

Lineas de factura

Insestar opciones de articulo on linea

L SrHCUIEs) en unea. L INCIuso|s)

N¥ de pieTa do cliente

1 articulo{s) en linea, O Incluido(s), ©

e impuscry | E0WS IVATAN IGY Acreecor P ard
pncluir Tipo IN* ge pleza Dascripoiin N e phaza die clisnite Cantidad Unidad
MATERLAL El prwcid inchiye 1GY ALL 1N ONE HP PAVILECH 12 15000001 o

1.3.11.

comentario en el casillero N° Pieza:

U FRCTUradoqs) previamente i Completa

Agregar & linpas Incluidas

Precio por unidad Subtotal

0,00 FEN 2 000.00 PEN

Facturado(s) previamente al completo

Agregar & lins

Precka por unidad Subsosal

Marque el box de la Categoria de Impuesto y seleccione del desplegable seguin el

Categoria de impuesto

N° Pieza

18% IGV Acreedor

El precio no incluye IGV

0% Excento

El precio incluye IGV

0% Inafecto

El precio es inafecto de IGV

Luego seleccione “Agregar a lineas incluidas”
Lineas de faciura

insertar opciones de artfoubo en linea

| of | Categenia de bripue e —— |

Impuesia

s}, @ Facturadol(s) previamente al compieto
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Lineas de faciura

La seleccionar lineas incluidas se activa los detalles e impuestos, pero no debe modificar

nada.

Ingertar opciones de articulo en linea

ni editar

Catagaria de mpussto: Do i | o | Descuants o
|J| atag o cur l ) |_| Ja Agregar a lineas Incluidas
| | N Ineiuir Tipa N? de pleza Descripeidn N© de pieza de clients Cantidad Unidad Precio por unidad Subeotal
] 10 “ THATERIAL EL precin inclye 15 ALL IN DHE HF FAVILION 12 15000001 2 M 1.000,00 PEN 2.000,00 PEN

Detalles de = =

detsrminaciin de Unidad de precio UN 1 |

pracios

Conversion de unidad:* | 3 Descripoiing |
Imy Categona:*| (¥ iA | D% Exerto % | o 2.000.00 PEN | Slrrm a;
.00 PER
Detalies d= exencidn: | (sin valor) W
= Fecha de suministro: | 1 zbr 2024 =
[ | T trizagpl
Ly
Acciones de linga v rimi Restablacar impuestos desda pedidn

1.3.12.

Guarde la factura ( de requerir hacer algin cambio luego de lo contrario ENVIAR)

Setetmnacion oe et e - = +
procios
1

Impuesio * | oe WA ¢ 0% Exenta Bass mmpondie: | 2000,00 PEN

e 00 PEN

S =

O

ay i w

F = | Frcha o abr 2024 = |
A - Suprir Restablecer impu s desde ped)

i

1.3.13.

En este punto puede realizar actualizaciones y modificaciones si lo requiere:
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Crear factura

Actualizar

o I Fachira "E001-309", La Facturs guardada sa consarvard hasta sl 21 may 2024

Resumen

Pedido de compra:

4 DANILO DNESELEIRL-TEST

Carabaylio
e
Facturar 3. UNIVERSIDAD SAN IGNACKD DE LOYOLA SRL

1.3.14.

1.3.15. Puede verificar los datos en el resumen antes de enviar.

Crear factura

Guardar Salir

Anterlor

Agregar 3 cabecera w

Envie la factura para finalizar el registro dando click en siguiente y luego enviar:

Guardar

Confirme y envie este documento. Mo se firmard de forma elecardnica de acuerdo & los paises de origen y desting de |a factura. El pais originario del documento es: Perd. El pals de destino del documento es: Penl.

Factura estandar

2024 13:52 GMT-05:00

Imp -
Importe sdeudsdo

DIRECCHIN DE REMESA FACTURAR A

Cuenta Standerd

Y Bus
SAR Business Network

La factura FFO1-91354526 se ha enviado.

« Inpeimir una copla o 1a tactur
+ Salir ge ta creackin de facturas

PROVEEDOR:

Z.000,00 PEN

D00 PEN
2.000,00 PEN
2.000,00 PEN
2.000,00 PEN
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1.4. ENVIO DE NOTA DE DEBITO: solo a valor

1.4.1. Seleccione un pedido

EABLD T S

Mostrar mis D

Peeraviar pedidos con enores | ] 12
Mimers e pecido Ciierte Impats” Fechs & Extada del pedice Imports fectraco Aeiones
5 a Loy TEST FH000 S0 Fammra OO0 ST
e i e Facturade 6000 U0
Unnersdac San igraco oe Loy fur: OO U
41000003Z Universidad San igrac 2462 PE e
ALOOO00EE0 Universdad San igrecio oe Loymia SA. - TEST 1700 FEN mar Z7, 2004 Fachurado 1704 PEN -
Al versnan San igracin ce L 1E 3500 Fachuracs $E000 USD e E
4 03 000 LT Fromuracc. $E000 USD e
0 s
ALODODDETE 5000 LD Tl 36, 2024 Facnrak SO0 LD
41 0000DETS whersidan San ignedn oo Loyola S4 - TEST TR0 L I o n
4100000871 niversidan San igredn oa Loyoia 54 - TEST 4800 PEN T 2, 2024
1.4.2. Ubique el botén crear factura y seleccione nota de cargo:
FTT:¥ Business Network Cuenta Standard ‘MO0 D PRAEBA @
Pedido de compra: 4100000885 Compli
Crea: confimmaciin de pedido » Crear wiso de expadieldn Cresr factura = L =

Dietalles del pedide Histareo de prdidos
Dasde: Pedido de compra
Cliants [Fattwado

4100000885

UNIVERSIDAD SAN IGNACIO DE LOVOLA SRL
iy ntana 550, Urb; San Casar de la

120 electronicor danflo.diesel@yopmallcom

Informscitn de contacts

Direccidn del proveedar

DANILO DIESEL E.LR.L.

A JAVIER PRADO ESTE NRO, 312

1.4.3. Seleccione la factura y cree la nota de cargo (DEBITO) de articulo en linea

Abonoinote de cargo de articulo en linea m

Campinads

1.4.4. Indique el nimero de documento en el campo Nota de cargo n°: y fecha de emisién del

Pag. 14 de 29




-

REGISTRO DE FACTURAS DSN

ARIBA BUSINESS NETWORK

Fecha: 07/06/2024

Version: 2.00

comprobante:

Tipo de nota de cargo
raando una nota de Cargo con ajuste de preck

v Cabecera de la factura

Resumen
| Foot-240
F | 1 8br 2020 = I
I EOD1-

2 UNIVERSIDAD SAN IGNACIO DE LOYOLA SRL

La Moalina
Peru

Impo

Subtotak 0,00 PEN
to total  0.00 PEN

bruto total: .00 PEN
e neto lotal  0.00 PEN

e sdeudado: 0,00 PEN

1.4.5. Indique el tipo de documento y agregue los adjuntos requeridos ()

DANILO DIESEL E LR L-TEST

DANILO DIESEL E LR L TEST

| &«

o

tn UNIVERSIDAD SAM IGNACIO DE LOYOLA SRL

Fen

Tipo de documento:

Comprobante

Detalle

Nota de débito

Nota de débito proveedor local

Nota de débito no domiciliado

Nota de débito proveedor extranjero

Adjuntos Obligatorios

N° Detalle Comentario
1 Comprobante de pago formato PDF Para todos los comprobantes

Solo para comprobantes de
2 Comprobante de pago formato XML, CDR proveedores nacionales.
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*Adjuntos

El tamafio fotal de 1o ¥s doecumentos adjuntos no pueds

Seleccionar archivo | Minguno archive selec

B rmasio {bytas) Tipa de contenida

|j downtoad pdf 2021110

application/pdf

L Susprinmis

o

Tipo de decumantoc™ | Nofa de debito proy loca L4

1.4.6. Indique el importe de la nota de débito:

1 articula(s) en linea, 1Incluldofs), 0 Facturado(s)
Lineas de lactura

Insertar opciones de articulo en lnea

Categon’a de impusstor

r| Ne el Tipo Ne i pieza

=vlamenie al completo

Agregar 2 Uneas inciuldas

Canlida L Aumanio en ol pracie por unidad Subytotal
[ 1w o weemel  Epecio 15000001 2 UN | a.20PEN 0.00 FEN
mcluys G X
Detalles de 1 \ S : |
determinacitn de Unilad de precioc™ | uN Cantidad de unidsdes de |
precios
r uriidad 1 sescripeidn |
Imp T Ellminar
puesto s I " e |
Fe

Ubicacion; |

Descrlpeion: 0% Exento

Nota: 1. Cuando la cantidad sea uno (01) indique el importe de la nota de débito.

2. cuando la cantidad sea mayor a (01) indique el importe por unidad.

1.4.7. Agregue la categoria de impuesto segun el indicador N° Pieza:

Categoria de impuesto N° Pieza

18% IGV Acreedor El precio no incluye IGV
0% Excepto El precio incluye IGV

0% Inafecto El precio es inafecto de IGV

1.4.8. Revise los importes y de click en el boton siguiente para verificar el resumen del registro:
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WI =¥ Business Network Cuenta Standard

Crear una nota de cargo de articulo en linea

Confirmar y enviar [a nota de cargo de articulo en Wnea. No sa firmard de forma electrnica de acuerdo a los paises de origen y destino de 13 factura. El pais onginaro del documento es: Peri. El pals da desting del documento ¢

P

Nota de cargo de articulo en linea

(MY da factura original: E001-30¢

01-349

25 1 sbr 2024 15:20 GMT-05:00

i

Fedido d

FISEr R nE BEUEEA.

1.4.9. Envie el documento registrado.

Subtotal

0,40 PEN
£.00 PEN
0,40 FEN
0.40 FEN
0,40 PEN
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15. ENVIO DE NOTA DE CREDITO: a valor y cantidad

1.5.1. Seleccione un pedido de compra:

Lisres

EABLD T S

% i 50 (= v Inachate v Seeoivwv s, o
Mosiar mas m Restableces
Peeraviar pedidos con enores | ] 12
e de peciic Extado del pedico porte facturaco Acounes
BRI s 50001
chradc 6000 USC

LLOGO00STS tursdc oo U

+L00060332 v
AL000 nofLraco 1704 PEN -
ALDDO: Fachuracs $E000 USD e
a 00, Fromuracc. 6000 LS e
ALODOOETT T
ALOOORIATR Fattura SEO00USD

41 COON0ATS
A1L000005T]
. P
1.5.2. Crear articulo de abono en linea
ITTY Business Metwork . Cuents Standard [ woo0 oe pruens | ®
Pedido de compra: 4100000885
Crear confirmacidn de pedido » Crear aviso de expedicidn Crear & =
Factuts
Detalles del pedico Historico da pedides ADane
Apano de artiode en lines

Desde Fedido de compra

Cliente {Facturade

UNVERSIDAD SAN IGNACIO DE LOYOLA SAL 4100000885

&y La Fontans 550, Urk. San Cezar de la Importe: §6,000,00 USD

La Molina ersan:

150,

Taléfono: +51 {} (311) 31
Fai

30 dias

Informaciin de contacto

Direceién del provesdor

DANILO DIESELE.LR.L.

A, JEIER PRADC ESTE NRDL 312

1.5.3. Seleccione crear abono de articulo en linea:

Abcno/nots de corgo de articulo enlinea

Factuas (1)

Hacer seguimiento de p=dido

1.5.4. Seleccione si la nota de crédito sera a valor o cantidad, luego indique el nimero de

Pag. 18 de 29




REGISTRO DE FACTURAS DSN

ARIBA BUSINESS NETWORK

Fecha: 07/06/2024

Version: 2.00

documento y fecha:

— ——
Crear abono de articulo en linea Actuslizar
Tipo de abono
O Aass do cantidad (3 Apmte de pracis ()

¥ Cabecera de la factura

Resumen

importe adeudado;  $-6.000,00 USD

TP A UNIVERSIDAD SAN IGNACKD DE LOYOLA SRL

Gusarclar

Nota: La nota de crédito sera a valor cuando modifique el precio facturado y cantidad cuando

disminuya la cantidad facturada.

1.5.5. Indique el nimero de comprobante asociado a la nota de crédito
Comentario
Raznn pare el sbono;

FOO3-T02T ‘

to:* | Factura proveador local e

¥ Cabecera de la factura

Resumen

Mal: $-6.000,00 USD
S04

DANILO HESELELR.L-TEST

Ferd

Factrar 80 UNIVERSIDAD SAN IGNACHD DE LOYOLA SRL

La Molina
Perd

1.5.6.
a cabecera” y la opcién adjuntos:

ra campa necesania Agregar a cabacera v

verlEditar direcclones

Indique el tipo de documento y agregue los adjuntos obligatorios seleccionando “Agregar
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oono:t | FOO3-7027

Falums negocisble:* | No v

ot | Motz de credito prov bocal w

2 articulofs) en linea, 2 Incluido(s), O Facturado(s) previamente al completo

Adjuntos obligatorios:

N° Detalle Comentario

1 Comprobante de pago formato PDF Para todos los proveedores
Solo para notas de crédito de

2 Comprobante de pago formato XML, CDR proveedores domiciliados.

*Adjuntos
a 3 o 3 puede sobrepasar los 100 ME tirrérs
| Seleccionar archive guno archae selec |
Na o de ¢ o
£_| 0 780-20-R00 n N i
L rim

1.5.7. Paranotas de crédito a cantidad, modifique la cantidad (digitar cantidad en negativo),

luego agregue la categoria de impuesto teniendo en cuenta el indicador mostrado en N°
pieza.
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Lineas de factura

rsertar opciones de sticud an Knea

I impuesto: | 393 Fus 7 19% IGV A

Detalias e
determinacin de s h N
precics

Impuests

1.5.8. Para notas de crédito a valor, modifique el precio unitario (digitar el precio en
negativo), luego agregue la categoria de impuesto teniendo en cuenta el indicador

mostrado en N° pieza.
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Dutalas de.
determinaciin de
precis

U 1.000,00 FEN 10 PEN

Categoria de impuesto

N° Pieza

18% IGV Acreedor

El precio no incluye IGV

0% Excento

El precio incluye IGV

0% Inafecto

El precio es inafecto de IGV

1.5.9. Dar click en siguiente, verifique el importe y envie el documento:
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1.6. ANULACION DE COMPROBANTE:

Los comprobantes registrados solo podran ser anulados desde Ariba si cuentan con el estado

“Enviado”.

1.6.1. Ingrese desde el menu facturas:

ang . -
TTF susines: Neswark
Fegradeinkis  Acivacin

Facturas

[T e ——— |

Discovery »  Faneldewmmbajy  Pedides *  Cumplmiemo »  Focwras = Fagos ~  Caaloges v Evnlaciones

2 3 e 20

N

Tipci th facass

1.6.2. Ubique el documento que necesita anular y verifique el estado:

Ndmero de
factirs

Cliente Referencia Fechs de facturacion ¥ Importe

mas 25, 2024 5000 PEN Reecepcion corfimmads

" o 3000 PEN Recepcian confirmacs
A 5 s 5000 PEN Recepaian oorfirmads
mar 25, 2024 7000 PEN Recepsidn confirmads

e 25, 2024 7000 PEN Recepcian confirmade

160 on contirmade

1S00PEN  Recepcion confirmada
J00000711  mar 15, 2024 3000PEN  Recepcidn confimmads
4 mar 15, 2 H00PEN  Falido
..... 00PEN  Recepcian confimads
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1.6.3. Ingrese a la factura y de click en el boton Anular

Fachna: FO21.120 [ corvenn |
1.6.4. Confirme si esta seguro de ejecutar esta accion con el botén Sli
BT Eusness Nework rria Sourcirst [ o o e | i
==
[ cievoon |

1.6.5. Desde el menu factura verifique el registro del documento de anulacién (Tendra el mismo
nuamero de factura con el digito “_1”)

El estado del comprobante pasara a “Cancelado”

Si el documento ha sido bloqueado por el &rea de contabilidad, recibira un correo
electronico con el aviso de error en anulacién de comprobante. Debe contactar
con el é&rea de recepciobn de facturas al correo electronico:
recepciondefacturas@usil.edu.pe

Los documentos ya tratados por el area de contabilidad tendran estado
“Aprobado” (Contabilizado) y no podran ser anulados.
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1.7.

VISUALIZACION DE HISTORIAL DE PEDIDOS: revisar pedidos en general.

2 i Usimes 31 diee. -~ It v 5 @

Estados del Pedido:

Nuevo: hace referencia al pedido de compra nuevo que estd para confirmacién y
atencién del proveedor.

Confirmado: hace referencia a la accién de “confirmar” el pedido, el cual quiere decir
que el proveedor ha seleccionado las posiciones y ha confirmado todo el pedido.
Recibido: hace referencia al pedido que cuenta con el registro de la HES (hoja de
entrada de servicio) o Migo (ingreso de mercancia).

Modificado: hace referencia al pedido modificado por el comprador. Si luego de haber
sido enviado el pedido nuevo, este ha sufrido alguna actualizacion, el estado del pedido
se mostrard como modificado. Este se debe volver a confirmar (condicién de pago y
monto).

Facturacion Parcial: hace referencia a la facturacion parcial del documento.
Facturado: hace referencia a que el pedido cuenta con un comprobante de pago
asociado.

Estados de comprobante:

Enviado — Registrado: hace referencia al correcto envio de | factura.
Aprobado - Contabilizado: hace referencia a que la factura fue aceptada
correctamente por contabilidad.

Cancelado — Anulado: hace referencia a que la factura registrada fue anulada.
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e Rechazado: hace referencia que el registro del comprobante fue rechazado por

Contabilidad.

e Fallido: hace referencia a que el registro del documento no ha sido satisfactorio.

2. ANEXOS

2.1.Cuadro N° 1 Adjuntos Obligatorios

Factura
N° [ Detalle Comentario
1 Comprobante de pago formato PDF
2 Comprobante de pago formato XML, CDR
3 Sustento del servicio brindado Solo para servicios
4 Guia de remisién formato PDF Solo para bienes
5 Guia de remisién formato XML Solo para bienes
Nota de crédito / Nota de débito
N° | Detalle Comentario
1 Comprobante de pago formato PDF
2 Comprobante de pago formato XML, CDR
Recibos por Honorarios
N° | Detalle Comentario
1 Comprobante de pago formato PDF

Comprobante de pago formato XML

Obligatorio para comprobantes emitidos por un
| Suspension g aa Categori ey Ge e s
antes de emitido el comprobante.

4 Ccv
5 DNI / Carnet de extranjeria

Comprobante No domiciliado
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N° | Detalle Comentario

1 Comprobante de pago formato PDF

2 Compromiso de gasto por IR ND asumido USIL | Imagen del documento generado

3 Determinacién de IR ND / IGV ND Imagen de correo Contabilidad

4 Certificado de residencia Aplica para suspencién de doble imposicién
5 Sustento del servicio brindado Solo para servicios

6 Guia de bienes recibidos Solo para bienes

2.2.Cuadro N° 2 Tipo de Documento

Comprobante Detalle

Factura

Factura proveedor local

Comprobante no domiciliado

Factura proveedor Extranjero

RHE

Recibo por Honorarios proveedor local

Nota de crédito

Nota de crédito proveedor local

Nota de crédito no domiciliado

Nota de crédito proveedor extranjero

Nota de débito

Nota de débito proveedor local

Nota de débito no domiciliado

Nota de débito proveedor extranjero

2.3.Cuadro N° 3 Impuestos

Categoria de impuesto

N° Pieza

18% IGV Acreedor

El precio no incluye IGV

0% Exento

El precio incluye IGV

0% Inafecto

El precio es inafecto de IGV
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