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REGISTRO DE PROVEEDOR  

Ariba Network es el portal para Proveedores de Sap Ariba. Para poder interactuar con USIL es 

necesario que estés registrado como proveedor para ello debes crear una cuenta en Ariba 

Network, crear la cuenta es gratuito.  

1. Recepcion de email de invitación 
 

 

Recibirá una invitación por correo electrónico para registrarse como nuevo proveedor y realizar 

el alta en la plataforma de Ariba.  

I. Haga clic en el enlace del correo electrónico de invitación y cree usuario y contraseña 

de contacto del proveedor. 

 

 
 

2. Creación de usuario y contraseña de Ariba Network 
 

 

Al hacer clic en el enlace redirigirá a una página de creación de cuenta o inicio de sesión como 

se muestra en la imagen. 

 

a) Opción Inicio de sesión: 

En caso de ya tener una cuenta de acceso para Ariba Network (EJ: con otro cliente), el 

usuario deberá ingresar con sus credenciales. 

 

b) Opción Subscribirse:  

En caso de no tener cuenta de Ariba Network, será necesario darle a subscribirse para 

rellenar unos datos de inicio y obtener unas credenciales para entrar en su cuenta de 

Ariba como proveedor. 
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Debe llenar los datos obligatorios en * 

 
 

Información de cuenta del usuario 

 
Para llenar los datos de Categorías de servicio y producto y Ubicaciones de expedición 

debe clicar en examinar.  
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Seleccione la categoría/rubro de su representada y clicar en aceptar.  

 

 
Aceptar las condiciones de SAP y crear cuenta 

 
Se mostrará el siguiente aviso el cual debe tener en cuenta para su revisión para 

verificar si tiene alguna cuenta ya creada. Clicar en “REVISAR CUENTAS para verificar o 

OMITIR para continuar.  
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En REVISAR CUENTAS se muestra la siguiente.  

 
 

 

Al clicar en Continuar con la creación de la cuenta se muestra el cuestionario de 

registro de proveedor.  
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3. Complete el registro de proveedor 
 

 

Rellene el cuestionario de registro y envíe su respuesta. 

 

Rellenar la información requerida en el cuestionario: 

 

➢ Información general 

➢ Actividad empresarial: tener cuidado en la selección del rubro, en Nacionales 

están todos aquellos que emiten Factura (natural o jurídico); mientras que 

Recibos por honorario, son todos aquellos locadores de emiten recibo por 

honorario local.  

➢ Información Adicional 

➢ Dirección 

➢ Referencias Comerciales 

➢ Contactos 

➢ Documentos firmados 

➢ Cuentas bancarias: debe registrar solo una cuenta bancaria por cada moneda.  
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Una vez rellenado se puede guardar como borrador, para continuar en otro momento, 

o hacer clic en "Enviar respuesta completa" para enviar el cuestionario al proceso de 

aprobación de USIL. 

 

 
 

Al realizar el envío se muestra el aviso de confirmación, así mismo, si desea modificar 

alguna respuesta, debe clicar en Revisar respuesta, actualizar el dato necesario y 

volver a Enviar respuesta completa.  

 
 

Esperar que USIL realice la revisión de la información y apruebe el registro, de 

presentar alguna observación recibirá la notificación en la sección mensajes, para 

corregir lo observado debe dar clic en Revisar respuesta y se volverá a activar los 
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campos. 

 
 

Para verificar que USIL ha aprobado su registro como proveedor,  puede revisar en el 

Panel principal 

 
 

Aprobado por USIL 

 
 

La siguiente que necesite ingresar puede realizarlo directamente desde en  

4. Navegación en la plataforma 
 

Una vez registrado puede ingresar a Sap Business Network Supplier 

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109540056/aw?awh=r&awssk=eqrwJvB2&dard

=1 

 Digitar el usuario y password  

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109540056/aw?awh=r&awssk=eqrwJvB2&dard=1
https://service.ariba.com/Supplier.aw/109540056/aw?awh=r&awssk=eqrwJvB2&dard=1
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Ingresar a Ariba Proposals And Questionnaries : en esta vista puede revisar los procesos 

de licitación, homologación o Evaluación a los que fue invitado.  
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Con el icono de la derecha puede ir ordenando  por estados, id del evento, etc, como desee 

ver. 

 

 

SAP Business Network: Para ingresar a confirmar pedidos y/o registrar comprobantes de pago 

debe entrar a la opción SAP Business Network. 
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Para realizar el registro de los comprobantes de pago, revisar el material REGISTRO DE 

FACTURAS DSN.  

 

 


